
2012届《毕业论文指导书》填写细则
一、封面的“填写时间”栏目：2011.9—2012.6
 

二、毕业论文指导进程表：（论文指导老师应当亲自填写）

    1、“开题指导记录”一栏填写：原则上应体现以下方面：

    （1）选题——是否符合专业培养目标，是否有理论或实际价值

    （2）研究方案——是否科学、合理

    （3）指导意见——就方案的设计、研究方法、资料搜集等方面提出意见

    （4）开题建议意见——建议开题

时间填写：2011年9月27日——10月16日中任何一天

2、“第一次指导记录”一栏填写：原则上从文章结构的合理性或完整性、论点、论据的正确性、科学性等方面来填写。时间填写：2011年10月17日——11月4日中的任何一天。
3、“第二次指导记录”一栏填写：原则上从文章的逻辑性、论证的充分性、语言文字的准确性（字、词、句、标点符号等）等方面来填写。时间填写：2011年11月5日——11月19日中的任何一天。
4、“定稿意见”一栏填写：原则上应根据论文设计的思路和内容，指出是否实现或达到了专业培养或综合训练的要求，是否具备理论或现实指导意义，是否同意定稿以及文章格式的标准性（摘要、参考文献、排版等）等方面来填写。时间填写：2011年11月20日——12月15日中的任何一天。
 

四、毕业论文成绩评审表

    （一）“指导教师评审用表”栏目（论文指导老师应当亲自填写）

1、“总评分”采用百分制；”成绩等级”：优或良或中或及格或不及格。

     2、“指导教师评定意见”一栏填写：原则上从论文选题质量、能力水平、成果质量等方面对学生论文情况进行分析，特别要注意评语的针对性等方面来填写。时间填写：2012年5月14日——18日中的任何一天。
    
（二）“评阅教师评审用表”栏目（论文指导老师请同行教师中具备有讲师或讲师以上职称的教师填写）

     1、“实评分”采用百分制；“成绩等级”：优或良或中或及格或不及格。

     2、“评阅意见”一栏填写：评阅老师原则上应从学生论文选题质量、能力水平、成果质量等方面进行分析和说明。时间填写：2012年5月14日——18日中的任何一天。。

 

五、毕业论文答辩记录表（论文指导老师可以安排字写得较好的学生填写，担任记录人）

     1、“答辩会议纪要”中“时间”一栏填写：2012年5月20日——5月31日中的任何一天。
     2、“答辩小组成员”栏目中：答辩小组成员填5名，必须均为讲师或讲师以上职称。其中答辩主持人至少具备副教授职称。

     3、“答辩中提出的主要问题及回答的简要情况记录”一栏填写：包含两项内容

    （1）答辩提出的问题（应有两个或两个以上）

    （2）学生回答问题的要点（一般不少于120字）

     4、“答辩主持”应由具备副教授职称的教师签名。

     5、时间填写：2012年5月20日——5月31日中的任何一天。
     6、“答辩小组意见”栏目中，“评语”一栏填写：原则上应反映学生论文的情况如何；回答问题的准确性、知识的熟练程度；回答问题中体现的知识掌握程度和运用能力如何等方面。

     “评定等级”填写：优或良或中或及格或不及格；“答辩负责人”由各系主任签名。时间填写：2012年6月1日——6月8日中的任何一天。

