
吉首大学商学院2012届本科毕业论文工作进程表

	工作内容
	时间进程
	负责人或部门
	要求

	组织与准备论文选题
	2011、9、21以前
	院教学指导委员会
	论文指导老师拟出本届毕业论文题目，供学生进行选题，汇总至院教务办，论文选题必须符合专业培养目标，完全体现综合训练的基本要求，能站在学科前沿、与社会实际紧密结合

	教研室审核论文选题
	2011、9、23以前
	各教研室主任
	各教研室主任根据人才培养和专业培养目标与要求，认真核对论文指导老师所报论文选题，对不符合要求的论文题目进行删除，将结果汇总至院教务办

	学生选题与指导老师确定
	2011、9、23—9、26
	论文指导老师
	1、每生限选一题；2、学生不能跨专业选题；3、学生采取匿名选导师制；4、论文选题不能过大，要理论联系实际；5、选题不出现雷同

	学生与指导老师见面并完成开题报告的撰写
	2011、9、27—10、14
	论文指导老师
	1、学生能熟练地运用各种手段查阅有关文献资料，占有与论文相关的文献资料并形成高质量的文献综述；2、有条件的学生可以开展一定的社会调查；3、毕业论文的基本框架或体系科学、合理，较好地体现专业培养目标；

	指导老师就学生开题报告进行指导
	2011、10、17前
	论文指导老师
	1、论文指导老师必须对开题报告按要求严格把关，不符合要求者不予开题

2、对毕业论文题目仔细斟酌，确保符合专业培养目标和要求

	撰写论文第一稿
	2011、10、17—11、4
	论文指导老师
	1、除广泛运用本学科、专业的基本理论与知识外，还能运用其他学科、专业一定的基本理论与知识进行分析与解决问题，力争做到有一定的创新点；2、论文结构合理；3、论文文题相符，逻辑性较强，条理清楚，层次分明；3、论文不允许出现抄袭现象；4、论文中定性与定量分析相结合

	撰写论文第二稿
	2011、11、5—11、19
	论文指导老师
	学生在论文老师的指导下，参照论文第一稿的要求，对论文第一稿逐项完善，作进一步修改并进行补充调查

	撰写论文第三稿
	2011、11、20—11、30
	论文指导老师
	学生按论文指导老师的要求，做好毕业论文的进一步调查和论证工作，毕业论文应做到语言通顺、文笔流畅

	撰写论文定稿
	2011、12、1—12、15
	论文指导老师
	论文指导老师按要求指导学生做好论文的字、词、句、标点符号、文章摘要、排版格式等方面的工作

	论文定稿审查
	2011、12、17以前
	论文指导老师
	1、论文指导老师按照论文撰写的相关要求对论文定稿进行审查

2、审查通过，经论文指导老师签字批准，论文方能参加学院组织的第一次论文质量评审

	论文第一次质量评审
	2011、12、17
	院教学指导委员会
	按照要求，学院组织专家对学生论文定稿进行严格审查，通过审查的学生可经论文指导老师签字同意离校实习；未通过评审的学生，在论文指导老师指导下，对论文进行修改，经论文指导老师签字同意后，方能离校实习

	论文开题报告、定稿的修改完善
	2011、12、30—2012、5、15
	论文指导老师
	学生在实习期间，必须积极、主动与论文指导老师联系，并在论文指导老师指导下，对论文开题报告、定稿进行修改和完善，未通过第一次论文质量评审的学生，在论文指导老师指导下，完成对论文的修改，做好参加第二次论文质量评审的准备

	论文第二次质量评审
	2012、5、19
	院教学指导委员会
	学院组织专家对未参加第一次论文质量评审的论文以及第一次论文质量评审未通过的论文进行第二次论文质量评审，通过评审的方能参加论文答辩

	论文答辩与成绩评定
	2012、5、20—5、31
	论文指导老师
	1、通过第一次和第二次论文质量评审的学生，在指导老师指导下，准备毕业论文答辩

2、原则上要求通过论文质量审核的学生均要参加论文答辩

3、论文指导老师及时对毕业论文评定成绩

	论文资料归档
	2012、6、1—6、8
	院教务办
	完成毕业论文指导工作的老师将规定的相关材料及时交至院教务办存档


